
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lust auf ein innovatives Team? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

vorerst befristet für zwei Jahre eine(n) 

Medizinische(n) Fachangestellte(n) (m/w/d)  

für unser Zentrales Schreibbüro 

in Voll- oder Teilzeit.  

 

Ihre Aufgaben: 

 Schreiben von Arztbriefen nach Phonodiktat  

 Erledigung aller weiteren anfallenden Schreibarbeiten 

 Ausführung administrativer Aufgaben sowie Archivierungsaufgaben 

 Vertretung im Chefarztsekretariat Geriatrie  
 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische(r) Fachangestellte(r) (m/w/d) 

oder eine vergleichbare abgeschlossene Ausbildung  

 Bestenfalls Erfahrung im Schreiben von medizinischen Dokumenten 

 Beherrschung der medizinischen Nomenklatur 

 Geübter Umgang mit den MS-Office Anwendungen 

 Motivation und Einsatzbereitschaft 

 Fähigkeit zum teamorientierten und selbständigen Arbeiten 
 

Unser Angebot:  

 Vergütung nach TVöD-K inkl. betrieblicher Altersvorsorge (ZVK) 

 Leistungsentgelt im Juni und Jahressonderzahlung im November 

 Zuschüsse für die Kinderbetreuung 

 Bezuschussung des Deutschlandtickets als Jobticket  

 Corporate Benefits  

 Zinsloses Darlehen für ein Fahrrad / E-Bike 

 Anteilige Kostenübernahme von gezieltem Rückentraining in Fitnessstudios 

 

Werden Sie Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über 

unser Online-Bewerbungsformular unter www.klinikum-crailsheim.de oder 

schriftlich an die untenstehende Adresse. 

 

Für Fragen steht Ihnen unsere Leitung des Zentralen Schreibbüros, Frau Sabine 

Rauskolb-Würth, unter der Tel.-Nr. 07951/490-263 (Sabine.Rauskolb-

Wuerth@klinikum-crailsheim.de) gerne zur Verfügung. 
 

 

Klinikum Crailsheim   I    Gartenstr. 21   I    74564 Crailsheim 

www.klinikum-crailsheim.de 

Gut betreut – Optimal versorgt 

Das Klinikum Crailsheim  

ist ein wachsendes Krankenhaus der  

Grund- und Regelversorgung mit über 700 Mitarbeitern.  

Bei uns stehen kompetente medizinische Behandlung sowie eine 

patientenorientierte und professionelle Pflege im Vordergrund. Des Weiteren 

verfügen wir über ein MVZ, in welchem derzeit neun Facharztpraxen integriert 

sind. 

https://www.klinikum-crailsheim.de/de/unser-klinikum/beruf-und-karriere/online-bewerbung
https://www.klinikum-crailsheim.de/de/unser-klinikum/beruf-und-karriere

